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Шість основних  принципів 

ділового спілкування (за  Д.Ягером)

1. Пунктуальність (робіть все вчасно). Тільки  поведінка  людини, яка  робить  усе  вчасно, є нормативною. Запізнення  заважає  роботі  та  є  ознакою, що  на  людину  не  можна  покластися.

2. Конфіденційність (не базікайте  зайвого). Таємниці  установи  або конкретної  угоди  необхідно  зберігати  так  само дбайливо, як таємниці  особистого характеру.

3. Люб’язність, доброзичливість і привітність. Проте це не означає необхідності  товаришувати  з  кожним, з ким доводиться спілкуватися за службовим обов’язком.

4. Повага  до тих, хто Вас оточує (думайте про інших, а  не  тільки  про себе). Поважайте  думку  інших, намагайтеся  зрозуміти, завдяки  чому  в  них склалася  та  або  інша  точка  зору. Завжди  прислухайтеся  до  критики  й  порад  колег, начальства  та  підлеглих.

5. Зовнішній  вигляд (одягайтеся  як  належить). Основний  підхід – вписатися  у  Ваше  оточення  по  службі, а  всередині  цього  оточення – у  контингент  працівників  Вашого  рівня. Необхідно виглядати  якнайкраще, тобто  одягатися зі  смаком.

6. Грамотність (говоріть  і  пишіть  правильно). Не  можна  вживати  слів  ненормативної  лексики, нецензурних  слів. Навіть, якщо  Ви  всього  лише  наводите  слова  іншої  людини, оточуючі  можуть  сприйняти  їх  як  частину  Вашого  лексикону.
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Тема  семінару
 «Організація  методичної  роботи  з  педагогічними  працівниками»


	Час 
	Захід 
	Хто проводить
	Місце  проведення

	08.50-09.00
	Приїзд  та  реєстрація учасників семінару
	Дячук В.В.
	Методичний  кабінет

	09.00-09.10
	Мета та  завдання  семінару. Ознайомлення з  планом  семінару
	Дячук В.В.
	Методичний  кабінет

	Практична  частина  семінару



	09.10-09.20
	Представлення роботи  МАН – переможця  обласного  етапу
	Лисенко  Руслана, учениця  11  кл.
	Методичний  кабінет

	09.20-10.00
	Організація  методичної  роботи  з  педагогічними  працівниками
	Друзенко  Л.Г.
	Методичний  кабінет

	10.00-11.00
	Тренінг  «Ефективне  спілку- вання»
	Соціальний педагог

Бурдик  В.М. Психолог

Литвиненко  В.О.
	

	11.00-12.00
	Підведення  підсумків  роботи  семінару 
	Дячук В.В.
	

	12.00-12.30
	Від’їзд  учасників  семінару
	
	

	
	
	
	


Структура методичної роботи

Ставівської ЗОШ І-ІІІ ст.
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Психолого – педагогічний  семінар





Методичне об’єднання класоводів  і  класних  керівників





Методичне об’єднання початкових  класів





Методичне об’єднання природничо - математичного  циклу





Методичне  об’єднання гуманітарного


циклу





Методична  рада











Педагогічна  рада








